
第十章 员工管理

10.1 概述

员工管理是为供应商店铺增加员工账号，配置账号权限的功能模块。

10.2 员工角色管理

员工角色管理是设置供应商店铺岗位及各岗位操作权限的子模块。

10.2.1
如图 10.2 所示：

①操作路径：员工管理-员工角色管理

②查看已设置的角色身份

③添加新角色

10.2.2



如图 10.2.2 所示：

①新增角色名称（例：店长、客服、订单审核员、仓库管理员等）

②配置此角色的操作权限（例：订单审核员，勾选所有跟订单、发货有关的操作权限）

③点击保存完成角色配置

10.3 员工信息管理

员工信息管理是为店铺增加账号，配置账号与角色身份的子模块。

10.3.1
如图 10.3.1 所示：

①操作路径：员工管理-员工信息管理

②查看已建立账号及对应身份

③点击添加员工，建立新的员工账号

10.3.2
如图 10.3.2 所示：

①用户姓名填写

②用户角色匹配

③用户状态：正常或停用

④设置登录账号及登录密码



⑤设置账号负责区域

⑥点击保存完成员工账号的建立与角色身份匹配


